Zatgcznik nr 1 do Procedury zgtoszert wewnetrznych dotyczgcej naruszen prawa i podejmowania dziatar nastepczych w
Zakfadzie Ustug Komunalnych w Rawiczu

FORMULARZ ZGLOSZENIA NARUSZENIA PRZEPISOW PRAWA

1. Dane osoby (lub oséb) dokonujgcej zgtoszenia (imig, nazwisko, do wyboru: e-mail, adres do korespondenciji).

2.Status osoby dokonujgcej zgtoszenie:

1) pracownik,

2) pracownik tymczasowy,

3) osoba swiadczgca prace na innej podstawie niz stosunek pracy, w tym na podstawie umowy
cywilnoprawnej,

4) osoby, ktére przestaty juz Swiadczy¢ prace,

5) kandydaci do pracy,

6) stazysta, wolontariusz, praktykant,

7) prokurent,

8) akcjonariusz lub wspdlnik,

9) cztonek organu zarzgdzajgcego lub nadzoru,

10) przedsiebiorca — ustugodawca i dostawca, z ktérym pracodawce tgczy umowa,
11) osoby swiadczace prace pod nadzorem i kierownictwem przedsigbiorcy.

3.Dane osoby (lub oséb) pokrzywdzonej (imig, nazwisko, stanowisko, do wyboru: e-mail, adres do
korespondenciji).

12.08wiadczenia:

- Oswiadczam, ze zapoznatem sie i akceptuje tres¢ Klauzuli informacyjnej RODO, zatgczonej do Formularza
zgtoszenia

- Oswiadczam, iz jestem w petni Swiadomy/-a mozliwych konsekwencji prawnych zwigzanych ze zgtoszeniem
nieprawidtowosci dokonanym w ztej wierze, tj. gdy wiem lub przy zachowaniu nalezytej starannosci powinienem
wiedzieé, ze zgtaszane nieprawidtowosci sg nieprawdziwe lub nie majg uzasadnionych podstaw, a wszczete
postepowanie moze nies¢ dla jego adresata negatywne konsekwencje.

- Oswiadczam, ze wyrazam zgode na otrzymanie potwierdzenia przyjecia niniejszego zgtoszenia.

13.Data i podpis osoby (lub oséb) dokonujgcej zgtoszenia:

POUCZENIE



W przypadku ustalenia, iz zgtoszenie dokonano w ztej wierze (Swiadomie podano nieprawde lub zatajono prawde),
osobie zgtaszajgcej nie przystuguje ochrona przewidziana w Procedurze zgtoszerh wewnetrznych dotyczgcej
naruszen prawa i podejmowania dziatan nastepczych w Zaktadzie Ustug Komunalnych w Rawiczu, chyba ze
przepisy prawa stanowig inaczej. W stosunku do osoby, ktéra dokonuje zgtoszen w ztej wierze Zaktad moze wszczac
postepowanie dyscyplinarne lub skorzysta¢ z innych dostepnych instrumentéw ochrony prawne;j. Niezaleznie od
powyzszego, osoba dokonujgca zgtoszenia w ztej wierze moze zosta¢ pociggnieta do odpowiedzialnosci
odszkodowawczej,

w przypadku wystgpienia szkody po stronie Zaktadu w zwigzku z dokonanym zgtoszeniem.

Klauzula informacyjna
dla osoby zgtaszajacej naruszenia prawa

Na podstawie przepiséw zawartych w art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwane dalej ,,RODO”) informujemy, iz:

1. Administratorem danych osobowych jest Zaktad Ustug Komunalnych w Rawiczu z siedzibg: 63-900 Rawicz ul. Winiary 4b
(dalej: Administrator).

2. We wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z ich
przetwarzaniem, mozna skontaktowac sie pisemnie na adres siedziby Zaktadu lub poprzez adres e-mail: iod@zukrawicz.pl.

3. Administrator w zwigzku z realizacjg zadan zwigzanych z obstugg zgtoszen naruszen prawa bedzie przetwarzat dane osobowe
w nastepujacych celach:

a. Realizacja obowigzku prawnego zwigzanego z przyjmowaniem zgtoszen wewnetrznych dotyczacych naruszen prawa
wynikajgcego z przepiséw ustawy o ochronie oséb zgtaszajgcych naruszenia prawa (zgodnie z art. 6 ust.1 lit. ¢) RODO). Dane
osobowe bedg przetwarzane przez okres 3 lat po zakoriczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakoriczono postepowania
zainicjowane dziataniami nastepczymi.

b. Przetwarzanie danych w zwigzku z podjeciem dziatan nastepczych w oparciu o obowigzek prawny wynikajacy z przepiséw
ustawy o ochronie oséb zgtaszajgcych naruszenia prawa (zgodnie z art. 6 ust.1 lit. c RODO). Dane osobowe bedg przetwarzane
przez okres 3 lat po zakoriczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakoriczono dziatania nastepcze lub po zakoriczeniu
postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

c. Prowadzenie dokumentacji, w tym Rejestru zgtoszen naruszen w oparciu o obowigzek prawny wynikajacy z przepiséw ustawy
o ochronie oséb zgtaszajgcych naruszenia prawa (zgodnie z art. 6 ust.1 lit. c RODO). Dane osobowe beda przetwarzane przez
okres 3 lat po zakoriczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakoriczono dziatania nastepcze lub po zakoriczeniu postepowan
zainicjowanych tymi dziataniami.

d. Dochodzenie roszczen i obrona przed roszczeniami wynikajgcymi z przyjetych zgtoszen wewnetrznych dotyczacych naruszen
prawa. Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. f RODO (prawnie uzasadniony interes
administratora, polegajacy na ochronie praw administratora). Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres 3 lat po
zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakoriczono postepowania zainicjowane dziataniami nastepczymi.

e. W wyniku pozytywnego rozstrzygniecia zgtoszenia, wskazane powyzej terminy usuniecia danych osobowych moga ulec
wydtuzeniu do czasu prawomocnego zakoriczenia postepowania prowadzonego na postawie przepiséw prawa.

4. Odbiorcami danych osobowych moga by¢ organy publiczne lub podmioty uprawnione do zgdania dostepu lub otrzymania
danych osobowych na podstawie przepiséw prawa.

5. Dane osobowe nie bedg podlegac zautomatyzowanemu przetwarzaniu (w tym profilowaniu).

6. Osobie zgtaszajgcej naruszenia prawa przystuguje prawo zgdania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich
sprostowania (poprawiania). Przystuguje takze prawo do zgdania usunigcia danych lub ograniczenia przetwarzania, a takze
sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przystuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne do
wywigzania sie przez Administratora z obowigzku prawnego i nie wystepujg inne nadrzedne prawne podstawy przetwarzania.
7. W przypadku uznania, iz przetwarzanie danych osobowych przez Administratora narusza przepisy ogélnego rozporzadzenia
o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. osobie zgtaszajgcej naruszenia prawa przystuguje prawo wniesienia
skargi do organu nadzorczego (Prezes Ochrony Danych Osobowych).

8. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale moze okazaé sie niezbedne dla potrzeb weryfikacji i prowadzenia
postepowania wyjasniajgcego oraz wykrywania nieprawidtowosci. W razie potrzeby, podanie danych osobowych moze okazac
sie niezbedne dla skontaktowania sig z 0soba dokonujgca zgtoszenia.



